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陕西省西安残疾人福利基金会

重大事项报告/报备制度

2025 年 6 月 27 日

第一章 总则

第一条 为规范陕西省西安残疾人福利基金会（以下简

称“基金会”）的管理，确保基金会依法合规运作，提高透

明度，防范风险，依据《中华人民共和国慈善法》《基金会

管理条例》《陕西省慈善组织重大事项报告办法》等相关法

律法规，结合本基金会实际情况，制定本制度。

第二条 本制度适用于基金会、专项基金等关联机构。

第三条 重大事项报告/报备制度是指基金会在发生或

拟发生可能影响组织运作、财务状况、社会公信力等重大事

项时，按照规定程序向相关部门报告或报备的管理制度。

第二章 重大事项范围

第四条 本制度所称重大事项包括但不限于以下内容：

（一）组织管理类

1、基金会章程的修改；

2、基金会名称、住所、业务范围、法定代表人、注册

资金等登记事项变更；

3、理事会、监事会成员的重大变动（如理事长、副理

事长、秘书长更换）；

4、分支（代表）机构、专项基金的设立、变更或注销。
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（二）业务活动类

1、年度重大公益项目（单笔支出超过 50 万元或年度累

计超过 200 万元的项目）；

2、涉及境外合作或接受境外捐赠（需提前报备）；

3、重大募捐活动（如互联网公开募捐、大型线下募捐

活动）；

4、突发性公益项目（如自然灾害应急救助）。

（三）财务与资产管理类

1、单笔超过 100 万元的资金使用或资产处置；

2、重大投资行为（如购买理财产品、股权投资等）；

3、关联交易（如与理事、监事、工作人员或其近亲属

控制的企业发生交易）；

4、年度审计报告、重大财务异常情况。

（四）风险与突发事件类

1、涉及基金会的重大诉讼、仲裁或行政处罚；

2、重大舆情事件（如媒体报道负面新闻）；

3、重大安全事故（如慈善物资损毁、人员伤亡等）。

第三章 报告/报备程序

第五条 报告/报备方式：

1、内部报告：由事项负责人填写《重大事项报告表》，

经秘书长审核后，提交理事会审议。

2、外部报备：需向陕西省民政厅等登记管理机关提交

书面材料，必要时抄送业务主管单位。

第六条 报告/报备时限：
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1、事前报备（需审批事项）：至少提前 10 个工作日提

交材料（如章程修改、涉外合作等）。

2、事后报告（突发事件）：应在事件发生后 3 个工作日

内提交书面说明。

第七条 报告材料应包括：

- 事项基本情况说明；

- 相关决议文件（如理事会会议纪要）；

- 风险评估及应对措施；

- 其他必要的证明材料（如合同、审计报告等）。

第四章 监督与责任

第八条 基金会办公室负责重大事项报告的日常管理，

确保信息真实、准确、完整。

第九条 未按规定报告或隐瞒重大事项的，基金会将视

情节轻重对责任人进行内部通报、限期整改；造成严重后果

的，依法追究法律责任。

第十条 基金会将通过官方网站或指定平台向社会公开

部分重大事项（如年度工作报告、重大募捐情况等），接受

社会监督。

第五章 附则

第十一条 本制度由基金会理事会负责解释，并根据法

律法规变化适时修订。

第十二条 本制度自发布之日起施行。


